
2025 年度院机关文明创建任务分解表
测评

项目
测评标准 测评内容 责任部门

一、

理想信

念教育

（1）严格落实党组（党委）会议“第一议题”制度和党组（党委）理论学习中心组学习制

度，把深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想作为党组（党委）首要政治任务和理论

学习中心组学习主题主线，深入贯彻党的二十大和历次全会精神，突出抓好青年理论武装，

教育引导党员干部深刻领悟“两个确立”的决定性意义，增强“四个意识”、坚定“四个自

信”、做到“两个维护”。

党委（党组）理论学习中心组年

度学习计划、学习记录、学习报

道等。

办公室

机关党委

机关团委

（2）做好深入贯彻中央八项规定精神学习教育各项工作。
深入贯彻中央八项规定精神学习

教育相关资料。

机关党委

办公室

机关各支部

（3）推广使用“学习强国”、省干部教育培训网络学院等平台载体深入开展中国特色社会

主义和中国梦学习教育，加强“四史”和形势政策教育，做好党报党刊征订发行工作。

查看开展中国特色社会主义和中

国梦宣传教育；运用阵地开展宣

传教育和组织宣讲活动的图片资

料。

组织人事部

机关党委

（4）严格落实意识形态工作责任制和网络意识形态工作责任制，定期分析研判意识形态领

域风险，加强阵地建设和管理，无责任事故；加强网络文明建设，积极参与扫黄扫非工作。

落实意识形态工作责任制的情况

资料

机关党委

办公室

（5）贯彻落实《关于新时代加强和改进思想政治工作的意见》，结合实际有针对性地开展

职工思想政治工作，保持干部职工队伍思想稳定。

开展职工思想政治工作的说明报

告。

机关党委

组织人事部

（6）培育和践行社会主义核心价值观，做好时代楷模、道德模范、劳动模范、“身边好人”

等先进典型的选树宣传工作。

利用宣传阵地开展各级先进典型

宣传和本单位典型选树宣传的情

况。

办公室

机关党委

地质工会

机关各支部



测评

项目
测评标准 测评内容 责任部门

二、

思想道

德建设

（7）贯彻落实《新时代公民道德建设实施纲要》《新时代爱国主义教育实施纲要》，开展

家风建设、道德讲堂，教育干部职工遵守公民道德规范和市民行为准则。

贯彻落实《新时代爱国主义教育

实施纲要》、开展职业道德建设

的情况资料。

机关工会

机关党委

机关各支部

（8）弘扬诚信文化，持续开展诚信宣传教育和实践活动、普及与市场经济和现代治理相适

应的诚信理念、规则意识、契约精神；深入推进诚信缺失突出问题专项治理，严肃查处失

信行为，支持社会信用体系建设，健全诚信建设长效机制。

开展诚信宣传教育和实践活动、

支持社会信用体系建设、参与诚

信缺失突出问题专项治理的情况

资料和说明报告。

财务资产部

发展规划室

机关各支部

（9）开展法治宣传和普法教育，推进机关法治文化阵地建设，组织学法用法考试，落实领

导干部年度述法工作，引导党员干部做尊法学法守法用法的模范。
开展法制宣传教育的情况资料。 办公室

（10）深入推进移风易俗，破除陈规陋习，培育时代新风新貌。

单位推进网络文明建设的情况资

料；开展文明餐桌行动等文明风

尚系列行动的图片资料；有无干

部职工因婚丧大操大办、高额彩

礼、厚葬薄养、封建迷信等违规

受处分情况、严重交通违法情况

被相关部门列入不文明行为名单

的说明报告。

后勤服务中心

纪检监察室

机关各部室

（11）推进网络文明建设，以文明餐桌、文明旅游、文明交通、文明观影观演观赛、文明

祭扫等为重点，普及文明礼仪规范。

办公室

机关工会

后勤服务中心

机关各部室

三、

党的建

设和组

织管理

（12）建立健全“党建+文明创建”机制，加强基层党组织建设，严格落实“三会一课”制

度，定期开展党员集中学习教育，建设“四强”党支部，深化“一支部一特色”创建活动，

充分发挥文明单位创建中党组织的战斗堡垒作用和党员的先锋模范作用，形成以党建带创

建、以创建促党建的良好局面。

单位党组织建设和创建中发挥党

组织、党员作用的情况资料；落

实“三会一课”制度、党员开展

集中学习教育情况的图片资料。

机关党委

机关各支部

（13）落实全面从严治党要求，加强新时代廉洁文化建设，反腐败工作经常化制度化。
加强党风廉政建设相关情况资料

及说明报告。
纪检监察室



测评

项目
测评标准 测评内容 责任部门

（14）贯彻总体国家安全观，提高应对风险挑战能力，落实安全生产主体责任。扎实开展

安全生产和消防工作，落实节假日值班和安全管理制度，加强机关人员、车辆、物品、场

所的安全管理，配备消防防盗设施，加强消防工作、日常急救等安全知识培训和演练，常

态化开展平安建设督查检查、隐患治理，确保单位安全稳定。

开展总体国家安全观教育、落实

安全生产主体责任、培育文化安

全意识、健全民主管理制度的情

况资料。

安全生产室

办公室

后勤服务中心

（15）行业规章、管理制度、服务标准、工作流程等制度健全并有效落实；工会组织健全，

职代会等民主管理制度健全有效，落实政务公开，保障干部职工合法权益。

办公楼张贴展示管理制度的情况

资料。

办公室

地质工会

机关工会

四、

单位文

化建设

（16）培育单位文化品牌，打造健康文明、昂扬向上、全员参与的职工文化，坚持开展岗

位培训和职业教育，激发干部职工创新创造活力；结合传统节日、重要纪念日、重大节庆

活动等开展形式多样、健康有益的文体活动。

查看单位文化建设的说明报告；

开展建设学习型单位、岗位培训

和职工教育、文体活动和“全民

阅读”“全民健身”活动的图片

资料。

实地考察单位文体设施、文体用

品及使用情况和干事创业氛围环

境。

调查访谈干部职工，了解保障职

工权益和人文关怀落实情况。

办公室

组织人事部

机关工会

机关妇委会

机关团委

机关各部室

（17）加强“书香机关”阵地建设，积极开展“全民阅读进机关”“湖湘文化进机关”“强

素质·作表率”读书活动等

地质工会

机关工会

机关团委

机关党委

五、

围绕中

心大局

（18）推进国家战略和省委省政府重点工程、重大项目实施，高质量完成省委、省政府交

办的工作任务。

推进国家战略和省委省政府重点

工程、重大项目实施情况资料。

办公室

各业务部室

（19）结合自身职责，推进“为民办实事”常态化，推行便民利民举措，办事公道，廉洁

高效；悬挂好文明单位奖牌和“文明公约”，自觉接受监督；建立防范“冷、硬、拖、卡”

等问题的长效机制，无“索、拿、卡、要”等现象。

落实“为民办实事”、作风建设

相关情况资料，单位悬挂好文明

单位奖牌和“文明公约”图片资

料。

纪检监察室

机关党委

机关各部室



测评

项目
测评标准 测评内容 责任部门

（20）结合单位职能职责，着力打造品牌项目和特色亮点工作，努力在本行业本系统本领

域进位争先。

单位在地方党委、政府，或行业

主管部门进行目标责任考核获得

等次的文件或证明等情况资料；

打造的品牌项目和特色亮点工作

情况资料。

发展规划室

机关各部室

（21）定期开展职业技能、服务竞赛，注重开展争创文明职工等活动，提升干部职工的素

质和服务水平。

开展职业技能、服务竞赛活动的

相关资料（方案、通知、报道、

图片等）。

地质工会

机关工会

各业务部室

六、

履行政

治社会

（22）建立志愿服务队伍，注册志愿者人数符合相关要求，设计实施志愿服务项目，常态

化开展学雷锋志愿服务活动，积极参与养老扶幼助残、防灾减灾、应急救援等社会公益活

动。

查看单位注册志愿者名单和占

比、时长记录等情况资料；开展

志愿服务活动和参与社会公益活

动的图片资料。（全年不少于 4
次）

机关党委

机关团委

机关各部室

（23）支持服务所在地新时代文明实践中心建设，组织参与各类文明实践、结对共建活动。
查看单位参与文明创建、社区共

建共治，支持服务新时代文明中

心（所、站）建设，开展结对共

建活动，助力乡村振兴巩固脱贫

攻坚成果、落实就业政策等重点

工作的情况资料。

机关党委

机关团委

机关各支部

（24）发挥单位优势助力乡村振兴，巩固脱贫攻坚成果。 组织人事部

（25）落实就业政策、创造就业岗位，积极为大中小学生提供教育实践服务。 组织人事部

七、

优美环

境建设

（26）加强生态文明教育，开展绿色生活创建行动，推动形成健康环保、绿色低碳的工作

和生活方式。

加强生态文明教育，开展绿色生

活创建行动的图片资料。

后勤服务中心

机关各部室

（27）落实属地管理要求，实行垃圾分类投放收集。
办公楼、食堂等场所垃圾分类的

情况。

后勤服务中心

机关各部室



测评

项目
测评标准 测评内容 责任部门

（28）深入开展健康中国行动和爱国卫生运动，积极配合环卫部门做好门前卫生保洁，单

位内部及周边环境干净整洁。

单位办公楼内外环境情况，公共

场所禁烟情况资料。

后勤服务中心

机关各部室

八、

创建工

作机制

（29）领导班子重视精神文明创建工作，纳入单位发展整体规划和重要议事日程，与业务

工作同部署、同落实，创建工作有方案、有制度、有队伍、有保障。

开展文明单位创建的工作规划、

年度计划和人财物投入保障等情

况资料；所在地方文明办或行业

主管部门关于信息报送情况的评

价意见。

机关党委

办公室

财务资产部

（30）文明创建氛围浓厚，在官网、官微、宣传栏等宣传阵地开辟文明创建专题专栏，宣

传展示文明单位创建工作。

在官网、官微、专刊、宣传栏等

宣传阵地展示单位文明创建情况

资料。

办公室

（31）2024 年至 2025 年（以发文时间为准），单位获得国家级、省部级荣誉称号情况资

料。

注：“获得国家、省部级荣誉称号”指经党中央国务院批准保留、由中央国家机关部门组

织评选表彰和经省委、省政府批准保留、由省直部门组织评选表彰的单位荣誉称号。

2024 年至 2025 年（以发文时间

为准），单位或者部室获得国家

级、省部级荣誉称号情况资料。

机关各部室

（32）在创建活动中创造有较大影响的工作品牌或具有总结推广意义的典型经验做法。

注：媒体宣传报道指文明创建经验做法（300 字以上）在国家级会议或媒体（人民日报、

光明日报、中央电视台新闻联播、新华每日电讯、中央精神文明建设简报）推介的；在省

部级会议或媒体（湖南卫视新闻联播、湖南日报、湖南精神文明建设简报）推介的；在省

直机关相关会议或媒体（机关党建杂志、机关党建网、湘直党建公众号）推介的。

创建工作品牌说明报告或创建活

动经验材料、媒体宣传报道等情

况资料。

办公室

机关党委


